Glowny Ksiegowy
Etat 2/5
czas pracy do uzgodnienia, cze$ciowo praca zdalna
zatrudnienie od 1.12.2024r.

Dokumenty niezbedne:

CVi list motywacyjny.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w
zakresie wyksztatcenia.

Kopie dokumentdow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w
zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu pracy.

Oswiadczenie dotyczace wymagan niezbednych — zatacznik 1.

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18.11.2024r. pod adres:

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO
POWIATU GRODZKIEGO W TORUNIU

ul. MARII SKLODOWSKIEJ-CURIE 41 C

87-100 Torun

lub elektronicznie: e-PUAP - welh3066ve

Decyduje data wptywu do urzedu.

Aplikujac, oswiadczasz, ze znana ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania
danych osobowych w naborze.

Wymagania niezbedne:

Gtownym Ksiegowym, moze by¢ osoba, ktéra spetnia jeden z ponizszych
warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych
przepisow,

posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
Doswiadczenie zawodowe — 3 lata, praca w ksiegowosci jednostki sektora
finansow publicznych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Korzystanie z petni praw publicznych.

Nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo
skarbowe;

W stuzbie cywilnej nie moze byc¢ zatrudniona osoba, ktora w okresie od dnia 22
lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byta wspdtpracownikiem tych organéw w



rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organdw bezpieczeristwa panstwa z lat 1944-1990
oraz tresci tych dokumentdéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych
1 sierpnia 1972 r. lub podzZniej.

Zadania dominujace (najczesciej wykonywane):

Ksieguje operacje finansowe w celu dostarczenia aktualnej i doktadnej informacji
finansowe;.
Przygotowuje dyspozycje srodkami pienieznymi w celu terminowego
regulowania zobowigzan jednostki budzetowej (w tym: naleznosci za wykonane
ustugi i dostarczone towary, wynagrodzenia, wyptaty Swiadczen z zaktadowego
funduszy Swiadczen socjalnych, ubezpieczenia, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, na fundusz pracy, naleznosci podatkowe).
Terminowe, zgodne z aktualnie obowigzujgcym stanem prawnym, sporzadzanie
naliczen wynagrodzen pracownikéw jednostki budzetowej w celu ich wyptaty w
okreslonym wewnetrznym regulaminem pracy terminie.
Sporzadzanie planéw finansowych jednostki budzetowej, nadzér nad ich
wykonaniem i sporzadzanie sprawozdan w celu realizacji ustawowych
obowigzkéw (w tym kontroli zarzadczej) jednostki sektora finanséw publicznych.
Aktualizowanie deklaracji (w tym: ptatnika sktadek, podmiotu zatrudniajgcego,
pracodawcy jako ptatnika podatku dochodowego) i rozliczanie pracowniczych
planow kapitatowych, ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
oraz sporzadzanie i wystanie deklaracji i informacji podatkowych.
Dokonanie wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych, potwierdzonej ztozeniem podpisu na
dokumencie, obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo, w celu
potwierdzenia ze:
— nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo
pracownikéw oceny prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem
— nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéow dotyczacych tej operacji
— zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym
jednostki.
Wspodtpracuje z stanowiskiem odpowiedzialnym za gospodarke materiatowg w
jednostce budzetowe] w celu uzgadnia standw ksiegowych na koniec kazdego
kwartatu i roku.
Sporzadza dodatkowe dokumenty dotyczace realizacji powierzonych zadan w
celu udokumentowania ich realizacji lub uzasadnienia zmian wnioskowanych w
realizowanym budzecie w celu przekazywania jednostkom wspétpracujgcym
zadanych informacji lub uzasadnien do wnioskowanych zmian budzetowych.



